
İŞ AKIŞI ADI : SAYIM FAZLASI TAŞINIRLARIN GİRİŞİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

SÜREÇ ADI   : TAŞINIR GİRİŞ İŞLEMLERİ DETAY SÜRECİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Harcama Yetkilisince kendisinin veya 

görevlendireceği bir kişinin 

başkanlığında Taşınır Kayıt 

Yetkilisinin de katılımıyla en az 3 

kişiden oluşan Sayım Kurulu 

oluşturulur. 

Harcama Yetkilisi  

 

Sayım Kurulu birimdeki taşınırları sayarak sayım 

tutanağına kaydeder. 

Sayım Kurulu  

Sayım Tutanağı 

Sayım fazlası malzemenin cinsi ve miktarı 

belirtilerek Taşınır İşlem Sayım Fazlası Fişi 

düzenlenir. 

Sayım Fazlası 

Fişi 

Taşınır Kayıt Yetkilisi  

Düzenlenen sayım fazlası TİF’in bir 

sureti giriş kayıtlarının yapılabilmesi 

için Saymanlık Müdürlüğüne 

gönderilir. 

Taşınır Kayıt Yetkilisi  


